REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE SABANETA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA TRANSITO Y TRANSPORTES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRACION DE CIRCULACION Y TRANSITO

RETENCION EN DISPOSICION

CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL OBSERVACIONES
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION [ CENTRAL CT|E|MD] S
10402-03|AUTORIZACIONES Y PERMISOS
10402-03-01|AUTORIZACIONES
10402-03-01-02 |Autorizaciénes Cierre de Vias 1 5 X X [Cumplido el tiempo de retencién seleccione
10402-03-01-03|Autorizaciones Circulacion de Vehiculos con Carga 1 5 X X |muestra del 5%, una muestra representativa y
Pesada transferir la muestra al Archivo Histérico del
10402-03-01-05| Autorizacion Eventos de Espectaculos 1 5 X X [Municipio
Publicos
10402-03-01-09(Autorizaciones Apoyo y Servicios Agentes de 1 5 X X
Transito
10402-03-01-10(Autorizaciones de Carga, Descarga de 1 5 X X
Mercancia
10402-03-01-11| Autorizacion Sefializacién Prohibido Parquear 1 5 X X
10402-03-01-11| Autorizacién para Parquear 1 5 X X
10402-06| COMUNICACIONES OFICIALES Cumplido el tiempo de retencién seleccione
10402-06-02| CIRCULARES muestra del 5%, solo de aquellas que contengan
10402-06-02-01|Circulares Informativas 1 8 X X 10 Z‘;%?jfﬁ;fg&??;tmﬁ’i Ct:';r;sfenr la muestra al
10402-06-02-02|Circulares Normativas 1 8 X[ X 10
10402-06-03| DERECHOS DE PETICION 1 8 X X 10 [Cumplido el tiempo de retencién seleccione

muestra del 5%, de teniendo en cuenta que se
conservan los que hayan causado mayor
impacto en la organizacion, transferir la muestra
al Archivo Histérico del Municipio

10402-06-04| MEMORANDOS 1 8 X|] X 10 [Cumplido el tiempo de retencién seleccione
muestra del 5%, de teniendo en cuenta que se
conservan los que hayan causado mayor
impacto en la organizacion, transferir la muestra
al Archivo Histérico del Municipio

10402-06-05|SOLICITUDES

10402-06-05-01 | Solicitudes Comunidad 1 8 X| X 10 |Cumplido el tiempo de retencién seleccione
10402-06-05-02|Solicitudes de la Instituciones 1 8 X | X | 10 |muestradel 5%, de aquellas que hayan
10402-06-05-03|Solicitudes Su opinién es Importante 1 8 x| x |10 gﬁi”;f:gf‘}ﬂggi\t,'EOH?;&E;:?;;SMH&Z?;?;' a
10402-06-05-04|Solicitudes Disponibilidad 1 19 X X 21

10402-06-05-05 [ Solicitudes Compromiso 1 19 X| X 21

10402-06-05-06| Solicitudes Rubro Presupuestal 1 19 X X 21

10402-06-05-07 [ Solicitudes Ajuste Prespuestal 1 19 X| X 21

10402-06-05-08| Solicitudes Vale Anticipo Caja Menor 1 19 X X 21




REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE SABANETA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA TRANSITO Y TRANSPORTES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRACION DE CIRCULACION Y TRANSITO

CcODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

0

T| E| M/ID

OBSERVACIONES

10402-09
10402-09-03

10402-09-03-01

CONTRAVENCIONES

CONTRAVENCIONES DE TRANSITO Y
TRANSPORTE

Comparendos Transito y Transporte

Transcurrido el Periodo de Retencion, seleccione
muestra 5% envie al Archivo Histérico del
Municipio.

Nota: El periodo precaucional se aplica una vez
el documento haya perdido su vigencia.

10402-15
10402-15-02
10402-15-02-01

HISTORIAS

HISTORIAL VEHICULOS

HISTORIAL VEHICULOS SERVICIO PUBLICO
Solicitud de vinculacién o desvinculacion de
vehiculo, carta cancelacion del contrato
administrativo, carta aceptacion del contrato
administrativo, paz y salvo expedido por la
empresa, copia matricula del vehiculo, copia
licencia conduccion del conductor, copia certificado
de revision tecnico mecanico y gases, copia SOAT,
original tarjeta operacion, paz y salvo SIMIT, recibo
de pago de los derechos desvinculacion , copia
factura de compras del vehiculo, copia de la
confirmacion de la factura, copia certificacion
caracteristicas y amparo del vehiculo, copia seguro
vehiculo, copia ficha tecnica homologacion, copia
tarjeta nacional inscripcion expedida por Ministerio
de Transporte, resolucion, tarjeta de operaciones,
tarjeta tarifas

Transcurrido el Periodo de Retencién envie al
Archivo Histérico del Municipio

10402-15-02-02

HISTORIAL VEHICULOS PARTICULARES

Solicitud de vinculacién o desvinculacion de vehiculo,
carta cancelacion del contrato administrativo, carta
aceptacion del contrato administrativo, copia matricula
del vehiculo, copia licencia conduccion del conductor,
copia certificado de revisién tecnico mecanico y gases,
copia SOAT, pazy salvo SIMIT, copia factura de
compras del vehiculo, copia de la confirmacion de la
factura, copia certificacion caracteristicas y amparo del
vehiculo, copia seguro vehiculo, copia ficha técnica
homologacion, copia tarjeta nacional inscripcion
expedida por Ministerio de Transporte, resolucion

Transcurrido el Periodo de Retencion envie al
Archivo Histérico del Municipio

10402-16

INFORMES




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE SABANETA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA TRANSITO Y TRANSPORTES
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRACION DE CIRCULACION Y TRANSITO

RETENCION EN DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL OBSERVACIONES
ARCHIVO | ARCHIVO ctlelwvmol s
GESTION [ CENTRAL
10402-16-02|INFORME DE GESTION
10402-16-02-03|Informes de Gestion 1 7 X X 9 |Transcurrido el Periodo de Retencion, seleccione
muestra representativa del 5% Enviela al Archivo
Historico del Municipio
10402-20|LICENCIAS
10402-20-03|LICENCIAS DE TRANSITO
10402-20-03-03[LICENCIAS FUNCIONAMIENTO RUTAS 1 50 X 52 |Transcurrido el Periodo de Retencion envie al
TRANSPORTE TERRESTRE COLECTIVO E Archivo Histérico del Municipio
INDIVIDUAL
Estudios técnicos, Términos de referencia, apertura
licitacién publica, propuesta, andlisis propuesta,
aceptacion propuesta, resolucién, notificacion
10402-25|PROGRAMAS
10402-25-11|PROGRAMAS TRANSPORTE Y TRANSITO Cumplido el Tiempo de Retencién Seleccione
10402-25-11-01|Movilidad y transporte 1 5 X 7 |Muestra del 5% de las Guias de Formacion,
10402-25-11-02| Capacitacion Vial 1 3 < - Ellmlngr Llstgs d_e A5|stent:|a_ '_I'rgnsflera, Muestra
al Archivo Historico del Municipio.
Instituciones Educativas
Infractores
Empresarial
Accidentalidad
10402-25-07| PROGRAMAS DE OBRAS PUBLICAS
10402-25-07-01 |Programas Demarcacién Vias 1 X 7|Cumplido el Tiempo de Retencién Seleccione
Solicitud, Registros fotograficos, visitas de Muestra del 5%,Enviar Muestra al Archivo
inspeccion Historico del Municipio.

CONVENCIONES: CT = Conservacion Total
Firma responsable Oficina Productora

E = Eliminacion

Fecha Acta de aprobacion Comité de Archivo:

M/D = Microfilmacién/Digitalizacién

Firma responsable Archivo

S = Seleccion




